Adatkezelési tajékoztaté
tigyfél részére

A személyes adatok védelme rendkiviil fontos szamunkra, ezért a jelen Adatkezelési
tajékoztatéban ismertetjiik, hogy Onrél milyen személyes adatot, milyen célbdl és
jogalappal kezeliink. Az Adatkezelési tajékoztatd az Ont megillets jogokat is tartalmazza.

1. Az Adatkezel6 adatai

Adatkezel6: NEXT KonyvelGiroda Kft.

Székhely: 2120 Dunakeszi, Kossuth Lajos utca 50.
Cégjegyzékszam: 13-09-217483

Addészam: 27555819-2-13

Honlap: https://nextkonyveloiroda.hu

Email elérhet6ség: info@nextkonyveloiroda.hu

2. Az adatkezelés alapjaul szolgalé altalanos jogszabalyok

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédséardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kivil helyezésérél (GDPR)

e 2011. évi CXIl. torvény az informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl (Infotv.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)

e 2012. évil. térvény a munka torvénykonyvérdl (Mt.)

e 2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi adérdl (Afatorvény)

e 2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (Art.)

e 1995, évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl (Szja torvény)

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (Szamviteli tv.)

1995. évi CXIX. torvény a kutatas és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérél (DM torvény)

e 2001. évi CVIIl. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az
informacids tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker tv.)

e 2008. évi XLVIII. torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvet6 feltételeirdl és egyes
korlatairdl (Grt.)

e 20009. évi CXV. torvény az egyéni vallalkozokrol és az egyéni cégrdl (Evtv.)

e 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet a Magyar Allamkincstarrol

e 2010. évi LXXV. torvény az egyszer(sitett foglalkoztatasrdl (Efo. torvény)

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (Tny.)

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok tamogatdsarol (Cst.)

e 1998. évi LXVI. torvény az egészségligyi hozzajarulasrol

e 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl (Ebtv.)

217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet a kotelezé egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997.
évi LXXXIII. térvény végrehajtasarol



e 2011. évi CXCl. torvény a megvaltozott munkaképességl személyek ellatasairdl és
egyes torvények médositasardl

e 2017. évi LIll. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdél és
megakadalyozasardl (Pmt.)

e 2017. évi CLI. torvény az addigazgatasi rendtartastol (Airt.)

e 1994, évi LIIl. térvény a birdsagi végrehajtasrdl (Vht.)

e 2012. évi CXLVII. torvény a kisaddzé vallalkozdsok tételes addjardl és a kisvallalati
adordl (KIVA)

e 1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adordl és az osztalékadordl (TAO)

e 1990. évi C. torvény a helyi addkrol

e 2023. évi XXV. torvény a panaszokrdl, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével 6sszefliggs szabalyokrdl

e 80/2023. (lll. 14.) Korm. rendelet a kiterjesztett gyartoi felelGsségi rendszer
mikodésének részletes szabalyairdl

3. Fogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,Erintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithatd. llyen tipikus személyes adatok kiilondsen: név, lakdhely, sziiletési hely és
id6, anyja neve.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizadlt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyUjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetdvé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az Adatkezel6t vagy az Adatkezel§ kijel6lésére vonatkozd
kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Gigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl, hogy

harmadik fél-e.

4. Alapelvek



Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran a kovetkezd alapelveket veszi
figyelembe, igy a személyes adatok:

a.

b.

kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett szdmara atlathaté
maodon kell végezni (jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag)

gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszer( célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdodon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en nem minésil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetének a kozérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (célhoz
kotottség)

az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek
és a szlikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossag)

pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszer(
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy
helyesbitsék (pontossag)

tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az Erintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en kozérdekl archivdlds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az e rendeletben az Erintettek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elGirt megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (korlatozott tarolhatdsag)
kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet is
ideértve (integritas és bizalmas jelleg)

az Adatkezel6 felels a fentieknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara (elszamoltathatdsag)

5. Adatkezelési tevékenységek

AdatkezelGi minGségben végzett adatkezelési tevékenységek

a) kapcsolatfelvétel (honlap)

Adatkezelés célja Kapcsolat felvétele

Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés

teljesitéséhez vagy a szerz6dés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategoridi Erdekl6ds
Személyes adatok kore Név, telefonszam, email cim, Gzenet tartalma
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AdatmegGrzési id6

A kapcsolatfelvételtdl szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megaddsa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud kapcsolatot felvenni
Onnel

b) kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas emailen, telefonon

Adatkezelés célja

Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartdas emailen
vagy telefonon keresztul

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerz6dés
teljesitése vagy a szerz6dés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategoridi

Erdekl§dé

Személyes adatok kore

Név, telefonszam, email cim

AdatmegGrzési id6

A kapcsolatfelvételtdl szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé.

Adatszolgaltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud kapcsolatot felvenni
Onnel

c) Ugyfél visszahivasa (honlapon ,Visszahivast kér” meniipont)

Adatkezelés célja

Kapcsolat felvétele telefonos visszahivas
kérésével

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés
teljesitése vagy a szerz6dés megkotését




d)

e)

megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategoridi

Erdekldé

Személyes adatok kore

Név, telefonszam

AdatmegGrzési id6

A kapcsolatfelvételtdl szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé.

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tudja Ont visszahivni
telefonon

el6zetes konzultacié megtartasa

Adatkezelés célja

El6zetes konzultacié megtartasa érdekl6dével
online vagy személyesen

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés
teljesitéséhez vagy a szerz6dés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategériai

Erdekl6d6

Személyes adatok kore

Név, email cim
A kép- és hangfelvétel nem keril rogzitésre

AdatmegGrzési id6

A konzultacié megtartasatol szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé

Adatszolgdltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megaddsa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud el6zetes konzultdciét
tartani Onnel

arajanlat kérés




f)

Adatkezelés célja

Arajénlat kiildésen emailen keresztil, és az
ehhez sziikséges adatbekérd lap kiklldése
érdekléd6nek

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés
teljesitése vagy a szerzGdés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategériai

Erdeklédé

Személyes adatok kore

Név, cégnév, addszam,
Az alabbiakkal kapcsolatos adatok:
e alap m(ikodés,
o bankszamldk és egyéb fizetési modok,
e arbevétel és afa,
e kimend vevl szamlak,
o bejova szallitdi szamlak,
e specialis bevallasok,
o targyi eszkozok, készletek,
o bérszamfejtéssel kapcsolatos kérdések

AdatmegGrzési id6

Az adatbekéré lap kikildésétdl szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé.

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
On nem tudja kitdlteni az Adatkezel§
arajanlathoz sziikséges adatbekéré lapjat

tigyfélvélemény

Adatkezelés célja

Ugyfelektél szairmazé vélemény megjelenitése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzajarulas

Az Erintettek kategériai

Ugyfél

Személyes adatok kore

Keresztnév, vélemény tartalma

AdatmegGrzési id6

A hozzdjarulds visszavondsdig vagy a
hozzajarulds visszavondsatél szamitott 30

napig




Adattovabbitas

A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
torténik

Cimzettek

A Cimzettek listajat jelen Adatkezelési
tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megaddsa Onkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tudja a véleményét
megjeleniteni

g) ugyfélelégedettség mérése

Adatkezelés célja

Ugyfélelégedettség mérése kérdGiven
keresztil

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzajarulas

Az Erintettek kategériai

Ugyfél

Személyes adatok kore

Név, email cim, vélemény tartalma

AdatmegGrzési id6

A hozzajarulds visszavondasdig vagy a
hozzajarulds visszavonasatdl szamitott 30

napig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
torténik
Cimzettek A Cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgdltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megaddsa Onkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tudja az elégedettséget
felmérni

h) kép-és videdfelvétel készitése és felhasznalasa

Adatkezelés célja

Kép- és videdfelvétel készitése a szolgaltatds
népszer(sitése céljabol, valamint
felhasznalasa az Adatkezel6 honlapjan,
kozosségi média feliiletein és hirdetési
fellletein

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzajarulas

Az Erintettek kategériai

Ugyfél




Személyes adatok kore

Kép- és videdfelvétel

AdatmegGrzési id6

A hozzajarulds visszavondsaig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
torténik
Cimzettek A Cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Az Adatkezel6 részér6l adattovabbitas torténik
a koOzbsségi média és hirdetési fellletek
szolgaltatdi felé, melyeket jelen Adatkezelési
tdjékoztatd 7. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

Adatszolgdltatas mddja,
kdvetkezménye

Az adatok megadasa onkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem készit és nem jelenit meg
Onrél kép- és videdfelvételt

idépontfoglalas

Adatkezelés célja

Google naptarban torténd idépontfoglalas
emailen keresztil

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja: a
szerz6dés teljesitése vagy a szerz6dés
megkotését megel6z6en az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szilkséges

Az Erintettek kategériai

Id&pontot foglald személy

Személyes adatok kore

Név, telefonszam, email cim

AdatmegGrzési id6

Az id6pontfoglaldstol szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
torténik
Cimzettek A Cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa az idGpontot
foglald személy

Adatszolgaltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud idépontot biztositani
Onnek

j) hirlevélre torténd feliratkozas




k)

Adatkezelés célja

Hirlevél kiildése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzajarulas

Az Erintettek kategoridi

Erdeklsdé

Személyes adatok kore

Név, telefonszam, email cim

AdatmegGrzési id6

A hozzdjarulds visszavondsaig vagy a
feliratkozasroél torténd leiratkozds id6pontjatdl
szamitott 30 napig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa a hirlevélre
feliratkozé

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa 6nkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud Onnek hirlevelet

kaldeni

direkt marketing tevékenység telefo

non

Adatkezelés célja

Direkt marketing céli megkeresés telefonon
keresztil

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzajarulas

Az Erintettek kategériai

Erdekl&dé, tigyfél

Személyes adatok kore

Név, telefonszam

AdatmegGrzési id6

A hozzajarulas visszavonasaig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A Cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tdjékoztatd 7. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érdekl6dé és az
tgyfél

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa onkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tudja direkt marketing

célbol megkeresni telefonon.




1) szerzédés megkotése

Adatkezelés célja

Megbizasi szerz6dés megkotése a
szolgaltatasra vonatkozdan

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Ptk.

Az Erintettek kategériai

Ugyfél

Személyes adatok kore

Céges lgyfél esetén: név, székhely, addszam,
nyilvantartasi szam/cégjegyzékszam, alairas
Természetes személy Ugyfél esetén: név,
szliletési hely és id6, anyja neve, lakdhely,
aldiras

AdatmegGrzési id6

A szerzGdés teljesitésétél vagy megszlinésétdl
szamitott 5 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A Cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel& nem tud Onnel szerz6dést kétni

m) online konzultacio tigyféllel

Adatkezelés célja

Online konzultacié megtartasa ugyféllel

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés
teljesitéséhez vagy a szerz6dés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategériai

Ugyfél

Személyes adatok kore

Név, email cim, él6 kép- és hangfelvétel

Al segitségével az online konzultaciérdl
Osszefoglald  jegyz6konyv  készil, melyrdl
Adatkezel6 tajékoztatast ad

AdatmegGrzési id6

Az online konzultacié megtartasatdl szamitott
1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza
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Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tugyfél

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megaddsa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud konzultaciét tartani
Onnel

n) szamlazas

Adatkezelés célja

Szamla kidllitasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Afatorvény 159. § (1)
bekezdése

Az Erintettek kategoridi

Ugyfél

Személyes adatok kore

Név, cim, addszam (céges lUigyfél esetén), email
cim

AdatmegGrzési id6

Szamviteli tv. 169. § (1) és (2) bekezdései
alapjan 8 év

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgdltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadéasa kételez. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
szamlazasi kotelezettségének eleget tenni

0) szolgaltatas ellenértékének kifizetése

Adatkezelés célja

Szolgaltatas ellenértékének kifizetése
készpénzes fizetés vagy banki atutalas
formajaban

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerzédés
teljesitése vagy a szerz6dés megkotését
megel6z6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategoridi

Ugyfél

Személyes adatok kore

Név, szolgaltatds azonositdja,
bankszamlaszam, 4atutalas Gsszege, atutalas
ideje
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AdatmegGrzési idd Szamviteli tv. 169. § (1) és (2) bekezdései
alapjan 8 év

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik

Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési
tdjékoztatd 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa A személyes adatok forrasa az tugyfél

Adatszolgaltatas madja, Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben

kovetkezménye On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel8 nem tud Onnek szolgaltatast
nyujtani

p) ugyfél dokumentumcsomagjanak visszakiildése

Adatkezelés célja Ugyfél dokumentumcsomagjanak
visszakildése postai Uton, tértivevényes
feladdssal

Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: a szerz6dés

teljesitése vagy a szerz6dés megkotését
megeléz6en az Erintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges

Az Erintettek kategériai Ugyfél

Személyes adatok kore Név, székhely vagy postafidk, tértivevény
kitoltéséhez sziikséges adatok, alairas

AdatmegGrzési id6 A visszakildéstdl szamitott 1 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik

Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési
tdjékoztatd 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa A személyes adatok forrasa az tugyfél

Adatszolgdltatas madja, Az adatok megaddsa szikséges. Amennyiben

kovetkezménye On nem adja meg a személyes adatokat, akkor

az Adatkezel6 nem tudja Onnek a
dokumentumcsomagjat visszakildeni

q) szerzédéses kapcsolattartas
Az Adatkezeld a vele szerz6dott Partnerei (beszallitd, tgyfél) esetében a szerz6désben

rogzitett kapcsolattartdjan keresztll folytat kommunikaciot, és tart fenn uzleti
kapcsolatot.
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r)

Adatkezelés célja

Az Adatkezel§ és a Partner kozotti szerz6dés
cél szerinti megvaldsitasahoz a kommunikacio
fenntartasa, és az egylttm(ikodés
megvaldsitdsa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont: jogos érdek

Az Erintettek kategoridi

Partner (egyéni vdllalkozd, Kft., Bt., Zrt.)
munkavallaléja, mint  kapcsolattartéként
kijelolt személy

Személyes adatok kore

Név, beosztas, telefonszam, email cim

AdatmegGrzési id6

A szerz8dés teljesitésétdl vagy megsz(inésétdl
szamitott 5 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa a partner
kapcsolattartéja

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa szlikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud egyeztetni a Partnerrel

koz6sségi oldalakon valé kommunikacio

Adatkezelés célja

Ko6z06sségi oldalakon valé kommunikacio

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont: hozzéjarulas

Az Erintettek kategoridi

K6z6sségi oldalon regisztralt személy

Személyes adatok kore

Név, nyilvanos profilnév és profilkép

AdatmegGrzési id6

Az adatkezelés a kozosségi oldalakon valdsul
meg, igy az Adatkezel6 és a Kozosségi oldal
lizemeltetdje K6zos Adatkezel&nek mindsil

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek Az Adatkezel6 Adatfeldolgozd(ka)t nem vesz

igénybe

Adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa a regisztralt
személy

Adatszolgdltatas mddja,
kovetkezménye

Az adatok megaddsa Onkéntes. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud Onnel kommunikalni
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Adatkezelés célja

Ugyfél-atvildgitasi adatlap kitdltése a 2017. évi
LI, torvény 7-10. § és 27. §-aiban elGirt
kotelezettség végrehajtdsahoz

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont,: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt.

Az érintettek kategoriai

Ugyfél

Személyes adatok kore

Természetes személy ligyfél esetén:
e csaladi és uténév
o sziiletési csalddi és uténév
e allampolgarsag
o sziiletési hely, id6
e anyja szliletési neve
o lakéhely, ennek hianyaban tartézkodasi
hely
e azonositasi okmany tipusa, szdma
Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet Ugyfél esetén:
® név
e roviditett név
o székhely vagy magyarorszagi fioktelep
o fGtevékenység
o képviseletére  jogosultak neve  és
beosztasa
o kézbesitési megbizott csaladi és utdneve,
lakéhelye, ennek hianyaban tartdzkodasi
helye
o cégjegyzékszam/nyilvantartési szam
e addszam

AdatmegGrzési id6

SzerzGdés teljes meg6rzési ideje alatt (azaz a
Szerz6déshez kapcsolodd utolsé szamviteli
bizonylat — melynek a Szerz6dés megsziinése
is mindsil — kiallitdsdnak évérél szold éves
beszamolo elfogadasanak évét koveté 8.
(nyolcadik) év vége a Szamviteli torvény 169. §
(2) bekezdése alapjan

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

14




t) Ulgyfélazonosité okmany masolatanak készitése ligyfél-atvilagitas soran

Adatkezelés célja

Ugyfélazonositd okmany masolatanak
készitése lgyfél-atvilagitds soran

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 14/A. § (1)
bekezdés

Az Erintettek kategériai

Az a természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
tgyfél, akinek a személyes adatait az
adatkezel6 a Pmt. alapjan kezeli

Személyes adatok kore

Fényképes azonositd okmany masolata

AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az Ugyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

Adatszolgaltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadasa kételez6. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt

lgyfél-atvilagitasi kotelezettségének eleget
tenni

u) ugyfél tényleges tulajdonosra vonatkozo nyilatkozataval kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

Nyilatkozat az tgyfél tulajdonosi rendszerére
és a tényleges tulajdonosra vonatkozdan

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 9.§ és 9/A.§

Az Erintettek kategoridi

Az a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6  szervezet Ugyfél tényleges
tulajdonosa, akinek a személyes adatait az
adatkezel6 a Pmt. alapjan kezeli

Személyes adatok kore

Természetes ligyfél esetén:

® név

o sziiletési csaladi és utonév

e allampolgarsag

o sziiletési hely ésid6

o lakéhelye, ennek hidanyaban tartézkodasi
helye

o alairds
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Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet tényleges
tulajdonosanak:

e sziiletési csaladi és utonév

e allampolgarsag

o sziiletési hely ésid6

o lakéhelye, ennek hidanyaban tartézkodasi

helye
o tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke

AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az ugyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadéasa kételez8. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
nyilatkoztatasi kotelezettségének eleget tenni

v) lzleti kapcsolatra, vagy ligyleti megbizasra vonatkozé adatok

Adatkezelés célja

Uzleti kapcsolatra, vagy ugyleti megbizasra
vonatkozd adatok

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 16. §

Az Erintettek kategoridi

Az a természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
tgyfél, akinek a személyes adatait az
adatkezel6 a Pmt. alapjan kezeli

Személyes adatok kore

Uzleti kapcsolatra vonatkozé adatok:
e szerzGdés tipusa
e szerzGdés targya
e szerzGdés id6tartama
o Ggyfél kockazati szintje:
atlagos/magas/alacsony (magas/alacsony
kockazat indokoldssal)
o teljesités kortilményei (hely, id6, mod)
e informacié az Uzleti kapcsolat céljarol és
tervezett jellegérdl
Ugyleti megbizésra vonatkozé adatok:
e amegbizas targya
e a megbizas 0sszege
o a teljesités korilményei (hely, id6, mod)
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AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az ugyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgdltatas mddja,
kdvetkezménye

Az adatok megadéasa kételez. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
kockazatértékelési kotelezettségének eleget
tenni

w) kiemelt kdzszereplGi nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

Kiemelt kozszereplGi nyilatkozat
dokumentaldsa és nyilvantartdsa a Pmt.
hatalya ala tartozé megbizasok esetén

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 9.§ és 9/A.§

Az Erintettek kategériai

Az a természetes személy vagy tulajdonos
tgyfél, akinek a személyes adatait az
adatkezel6 a Pmt. alapjan kezeli

Személyes adatok kore

Tényleges tulajdonos neve,

Eljaré személy neve

Kapcsolatra vonatkozo nyilatkozat
Ugyfél képviselSjének aldirasa

AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az Ugyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tigyfél

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa kételez6. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
nyilvantartasi kotelezettségének eleget tenni

x) vagyon forrasat igazold nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

Vagyon forrdasat igazold nyilatkozattal
kapcsolatos adatkezelés Pmt. hatdlya ala
tartozd megbizdsok esetén
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Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 9/A.§, 16.§ (3)
bekezdés, 16/A.§ (1) bekezdés a) pont ac)
alpont

Az Erintettek kategériai

Az a természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
képviseletre jogosult személy (Ugyfél), akinek a
személyes adatait az adatkezel6 a Pmt. alapjan
kezeli

Személyes adatok kore

Természetes ligyfél esetén:
® név
o sziiletési hely ésid6
o lakdhely vagy tartdzkodasi hely
e vagyon forrdsara vonatkozé informacidk
e nagysagrendi kategoridkra vonatkozd
informacidk
o nyilatkozat a tartozasokrol
o nyilatkozat a jovedelemrdl
e aldirds
Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet lUgyfél esetén:
e név
e roviditett név
o székhely
e nyilatkozatot tevé képviseletre jogosult
személy neve, beosztasa
e vagyon forrdsdra vonatkozé informaciok
e nagysdgrendi kategoridkra vonatkozd
informaciok
e nyilatkozat a tartozasokrol
o (gyfél képviselGjének alairasa

AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az ugyleti
megbizas teljesitésétél szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa kételez6. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
vagyonforras-igazolasi kotelezettségének
eleget tenni

y) bejelentési kotelezettséggel 6sszefiiggb adatkezelés

18




Adatkezelés célja

Bejelentés a pénzmosasra, terrorizmus
finanszirozdsara vagy vagyon bintetend6
cselekményb6l valé szdrmazdsara utalo
adatrdl, tényr6l, korilményrol

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Pmt. 30.§

Az Erintettek kategériai

Az a természetes személy vagy tulajdonos
tgyfél, akinek a személyes adatait az
adatkezel6 a Pmt. alapjan kezeli

Személyes adatok kore

Eszlel6 neve, beosztasa

A bejelentésben szerepld Ugyfél és tényleges
tulajdonos azonosité adatai

A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara
vagy vagyon biintetendd cselekménybdl vald
szarmazasara utalé adat, tény, korilmény
ismertetése

AdatmegGrzési id6

Pmt. 57.§ (1) bekezdése alapjan az ugyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az tgyfél

Adatszolgaltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadasa kételez6. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud a jogszabalyban elGirt
bejelentési kotelezettségének eleget tenni

zs) belsé visszaélés-bejelentési rendszer

miikédtetése

Adatkezelés célja

A jogszabdlyi  kotelezettségeknek  vald
megfelelés, a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmények, mulasztasok vagy
egyéb visszaélések kivizsgaldsa, valamint a
bejelenték védelmének biztositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, jogi
kotelezettség teljesitése: Panasztorvény 18.§

Az érintettek kategoriai

Bejelent8, bejelentett, tanu, kivizsgalasban
érintett munkavallalék, tgyfelek (ha rajuk is
vonatkozik a bejelentés)

Személyes adatok kore

A bejelent§ adatai: név, lakcim/székhely,
elérhet6ség (telefonszam, e-mail cim), a
bejelenté  jogdllasa  (pl.  munkavallalo,
alvallalkozo).
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Szervezet megnevezése, adészama

A bejelentett személy adatai: név, munkakor, a
bejelentéssel érintett cselekmény leirdsa.
Egyéb adatok: a bejelentés soran csatolt
bizonyitékok, tanuvallomasok, jegyz6konyvek
tartalma

A bejelent6 személyazonossaga kizardlag a
vizsgalat lefolytatasdhoz feltétlenil sziikséges
korben ismerhetd meg, és harmadik személy
részére csak torvényben meghatarozott
esetben adhat at.

AdatmegGrzési id6

A vizsgdlat lezardsaig, vagy — amennyiben a
bejelentés alapjan bintet6-, polgédri vagy
fegyelmi eljaras indul — az eljards jogerGs
befejezéséig

Amennyiben a bejelentés megalapozatlan,
vagy nem tartozik a rendszer hatdlya al3, az
adatok haladéktalanul torlésre keriilnek

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa a bejelentd,
bejelentett, tanu, kivizsgalasban érintett
munkavallalok, tgyfelek (ha rajuk is vonatkozik
a bejelentés)

Adatszolgdltatas madja,
kdvetkezménye

Az adatok megadéasa kételez6. Amennyiben On
nem adja meg a személyes adatokat, akkor az
Adatkezel6 nem tud jogszabalybdl eredé
kotelezettségének eleget tenni

1. Adatfeldolgozéi minGségben végzett adatkezelési tevékenységek

a) addbevallas készitése

Adatkezelés célja

Addbevallds elkészitése Ugyfél illetve Megbizd
munkavallaléi szdmara

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: Szja torvény
1/B. § (4) bekezdése

Az Erintettek kategoridi

AdO6z6 és gyermeke, élettars/hazastars

Személyes adatok kore

Adoz6 esetében: név, sziletési hely és id6,
anyja neve, lakohely, addazonosité
jel/addészam, bankszamlaszam
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Gyermek esetében: név, addazonositd jel a
csaladi kedvezmény miatt

Elettars/hazastars esetében: név,
addazonosito jel

Dokumentumok: igazoldsok, kedvezmények
alapjaul szolgald iratok

AdatmegGrzési id6

Art. 78. § (3) bekezdése alapjan az ado
megallapitdsdhoz valé jog eléviléséig, a
halasztott add esetén a halasztott adod
esedékessége naptari évének utolsd napjatdl
szamitott 5 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az ad6z6

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa szlikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud addbevalldst késziteni

b) bérszamfejtés intézése

Adatkezelés célja

Bérszamfejtés intézése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: Adatkezeld
Megbizdival megkotott szerzédés teljesitése
alapjan

Az Erintettek kategoridi

Megbizd munkavallaléja

Személyes adatok kore

Tappénzes papir, munkaszerzédések, személyi
adatlap jogviszony kezdetekor nyomtatvany,
személyi adatlap jogviszony megsziintetésekor
nyomtatvany

Dokumentumok: igazoldsok, kedvezmények
alapjaul szolgald iratok

AdatmegGrzési id6

Art. 78. § (3) bekezdése alapjan az add
megallapitasdhoz valdé jog eléviléséig, a
halasztott add esetén a halasztott adod
esedékessége naptari évének utolsd napjatdl
szamitott 5 évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tajékoztato 9. fejezete tartalmazza
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Adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa a Megbizé
munkavallaléja

Adatszolgdltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatkezel6 nem tud bérszamfejtést
késziteni

c) CSED, GYED, GYES, GYAP, tappénz folyésitasaval kapcsolatos tigyintézés

Adatkezelés célja

CSED, GYED, GYES, GYAP, tappénz
folydsitasaval kapcsolatos tgyintézés
Megbiz6/Megrendel6 munkavallaléi szamara

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: Cst.
torvényben  meghatarozott kotelezettség
teljesitése a  Megbizdval/Megrendel6vel
megkotott szerzGdés alapjan

Az Erintettek kategoridi

Megbizé/Megrendel6 munkavdllaléja

Személyes adatok kore

Addzo esetében: név, sziiletési hely és idg,
anyja neve, lakohely, addazonositd
jel/addszam, bankszamlaszam

Gyermek esetében: név, sziiletési hely és idg,
anyja neve, lakéhely, adéazonosité jel

Dokumentumok: igazolasok, kedvezmények
alapjaul szolgdlé iratok

AdatmegGrzési id6

Art. 78. § (3) bekezdése alapjan az add
megallapitdsdhoz valé jog eléviléséig, a
halasztott addé esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolsé napjatol
szamitott ot évig

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitas
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listajat jelen Adatkezelési

tdjékoztatd 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa

A személyes adatok forrasa a
Megbizé/Megrendel6 munkavallaléja

Adatszolgaltatas madja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa kotelez6. Amennyiben
Megbiz6/Megrendel6 nem adja meg a
személyes adatokat, akkor az Adatkezel6 nem
tud jarandésagokat folydsitani
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d)

e)

szamlak konyvelése

Adatkezelés célja

Szamlak konyvelése Megbizé/Megrendeld
tgyfeleinek kidllitott szdmla tekintetében

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: Afatorvény 159. § (1)
bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljesitése  a  Megbizdval/MegrendelSvel
megkotott szerz6dés alapjan

Az Erintettek kategériai

Megbiz6/Megrendel6 tigyfelei

Személyes adatok kore

Szamla adattartalma

AdatmegGrzési id6

Szamviteli tv. 169. § (1) és (2) bekezdései
alapjan 8 év

Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik
Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési

tdjékoztato 9. fejezete tartalmazza
Egyedi esetekben, meghatalmazas alapjan
el6fordulhat online hozziférés a szamldzd

programhoz, az OSA - NAV online
szamlazojabol
Adatok forrasa A személyes adatok forrasa a

Megbiz6/Megrendel6 munkavallaldja

Adatszolgdltatas mddja,
kovetkezménye

Az adatok megadasa sziikséges. Amennyiben
On nem adja meg a személyes adatokat, akkor
az Adatfeldolgozdé nem tud szamlakat
lekdnyvelni

kiterjesztett gyartoi felelGsséggel kap

csolatos Ugyintézés (EPR)

Adatkezelés célja

EPR-rel kapcsolatos tgyintézéssel
(nyilvantartds és Hatdésag fel torténd
adatszolgaltatas) 6sszefligg6 adatkezelés

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont: jogi
kotelezettség teljesitése: 80/2023. (ll. 14.)
Korm. rendelet a kiterjesztett gyartoi
felel6sségi rendszer miikodésének részletes
szabdlyairol

Az Erintettek kategériai

Megbiz6/Megrendel6 tigyfelei

Személyes adatok kore

EPR nyilvantartds adattartalma

AdatmegGrzési id6

Szamviteli tv. 169. § (1) és (2) bekezdései
alapjan 8 év
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Adattovabbitas A GDPR 44-49. cikkei szerinti adattovabbitds
nem torténik

Cimzettek A cimzettek listdjat jelen Adatkezelési
tajékoztato 9. fejezete tartalmazza

Adatok forrasa A személyes adatok forrasa a
Megbiz6/Megrendel6 tigyfele

Adatszolgdltatas madja, Az adatok megadasa szlikséges. Amennyiben

kovetkezménye On nem adja meg a személyes adatokat, akkor

az Adatfeldolgozé nem tud Onnek EPR-rel
kapcsolatosan szolgéltatast nydjtani

6. Honlap adatkezelése
A Honlap sitiket hasznal.

A siiti (angolul: cookie) egy fajl, amely akkor keriil az On szamitégépére, amikor egy
honlapot meglatogat. A siiti egy informacidcsomag, amelyet a szerver kiild a bongészének,
majd minden egyes kérés alkalmaval a bongész§ visszakildi ezt a szervernek a kiszolgalo
altal meghatdrozott adattartalommal. Ennek az a célja, hogy az On &ltal latogatott honlap
internetes bedllitasait elmentse, igy ha On Gjra ugyanazt a honlapot keresi fel azonos
eszkozrdl, akkor az oldal mar emlékezni fog a bedllitott paraméterekre.

A siti szamtalan funkcioval rendelkezik. Sutit leggyakrabban hirdetések, szolgdltatasok
személyre szabasdhoz, a honlap forgalmanak elemzéséhez hasznalnak.

A jelenleg hatalyos jogszabalyok értelmében siiti csak abban az esetben tarolhaté az On
eszkozén, ha erre feltétlenil sziikség van, azaz elengedhetetlen a honlap mikodéséhez,
ezeket nevezik ,sziikséges siitiknek”. Minden egyéb tipusu siiti hasznalatahoz az On
hozzdjarulasara van sziikség. A honlapon aktudlisan hasznalt sitiket a honlapra torténé
belépéskor felugrd ablakban (pop-up ablak) tekintheti meg és allithatja be.

A modern bongészék engedélyezik a siti beallitdsok mddositasat. A bongészbk egy része
alapértelmezettként automatikusan elfogadja a sutiket, de ez a beadllitdas is
megvéltoztathatd annak érdekében, hogy a jévére nézve On megakadalyozza az
automatikus elfogadast. Atallités esetén a bongész6 a tovabbiakban minden alkalommal
felajanlja a sutik beallitdsanak valasztasi lehetdségét.
Tekintettel arra, hogy a sitik célja a weboldal haszndlhatésaganak és folyamatainak
tdmogatdsa, valamint megkonnyitése, a siitik letiltasa esetén nem lehet garantalni, hogy
On képes lesz a weboldal valamennyi funkciéjanak teljes kér(i hasznalatara. A weboldal ez
esetben a tervezettdl eltér6en miikodhet a bongészében. Tovabbi részletes informacidk
az aldbbi bongészék siti bedllitasairdl:

e Google Chrome

e Firefox
Microsoft Internet Explorer 11
Microsoft Internet Explorer 10
Microsoft Internet Explorer 9
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e Microsoft Internet Explorer 8

e Microsoft Edge

e Safari

7. Kozosségi média

Az Adatkezel6 elérhetd az alabbi kozosségi oldal(ak)on.

A kozosségi oldal GzemeltetSje AdatkezelGvel egyltt kozos adatkezel6nek mindsiil, az
adatkezelésrdl sz616 tdjékoztatds a kovetkez6 linkeken elérhetd:

K6z0sségi
oldal:

AdatkezelG neve:

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége:

Facebook

Meta Platforms
Ireland Ltd. (székhely:
Merrion Road, Dublin
4 D04 X2KS5, irorszag)

https://www.facebook.com/privacy/explanation

Instagram

Meta Platforms
Ireland Ltd. (székhely:
Merrion Road, Dublin
4 D04 X2KS5, irorszag)

https://privacycenter.instagram.com/policy/?en
try point=ig help center data policy redirect

Threads

Meta Platforms
Ireland Ltd. (székhely:
Merrion Road, Dublin
4 D04 X2KS5, irorszag)

https://help.instagram.com/515230437301944

TikTok

TikTok Technology
Limited, 10 Earlsfort
Terrace, Dublin, D02
T380, irorszég.

https://www.tiktok.com/legal/page/eea/privacy

-policy/hu

Youtube

Google Ireland Ltd.
(székhely: Gordon
House, Barrow Street,
Dublin 4, irorszag)

https://policies.google.com/technologies/produ
ct-privacy?hl=hu

LinkedIn

LinkedIn Ireland
Unlimited Company
(székhely: Wilton
Plaza Wilton Place,
Dublin 2, irorszag)

https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy

Google
Business
Profile

Google Ireland Ltd.
(székhely: Gordon
House, Barrow Street,
Dublin 4, irorszag)

https://policies.google.com/privacy?hl=hu&fg=1

Az Adatkezel§ nem rogzit és nem kezel személyes adatot az adott kozosségi oldal
felhasznaldjardl a belsé adatbazisaban és rendszerében.
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8. Az adatokhoz valé hozzaférés

A személyes adatokhoz az Adatkezeld illetékes munkatarsai férhetnek hozzd a sziikséges
mértékben a feladataik elldtasa érdekében.

9. Cimzettek
a) Adatfeldolgozok
Az Adatkezel§ az adatkezelés soran Adatfeldolgozét vesz igénybe.

Az Adatfeldolgozd 6nallé dontést nem hoz, kizardlag az AdatkezelGvel kotott szerzédés és
a kapott utasitdsok szerint jar el. Az Adatkezel6 csak olyan Adatfeldolgozdt vesz igénybe,
amely megfelel6 garancidkat nyujt — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatdsag és az
erdforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy a GDPR kovetelményeinek teljestilését
biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés
biztonsagat is. Az Adatfeldolgozdra harulé konkrét feladatokat és felelGsségeket az
Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd kozotti szerz6dés szabalyozza. Az adatkezelésnek az
Adatkezel6 nevében valo elvégzését kovetGen az Adatfeldolgozd az Adatkezeld valasztasa
szerint visszaszolgaltatja vagy torli a személyes adatokat kivéve, ha az Adatfeldolgozdra
alkalmazandé unids vagy tagallami jog el8irja azok taroldsat.

Adatfeldolgozd(k):

e tarhelyszolgaltatd: ELIN.hu Kft. (székhely: 9024 Gyér, Déry T. utca 11. 2. em. 4. ajto,
cégjegyzékszam: 08-09-016359)

e honlapfejleszt6 és rendszergazda: F1 Szamitastechnikai Bt. (székhely: 6320 Solt, Rév u.
5., cégjegyzékszam: 03-06-108228)

e hosting szolgdltatd: Rendszerszakik Bt. (székhely: 1046 Budapest, B6rondos utca 8. A.
ép. fszt. U., cégjegyzékszam: 01-06-797150)

o levelezésirendszer szolgaltatd: Microsoft Magyarorszag Kft. (székhely: 1031 Budapest,
Graphisoft Park 3., cégjegyzékszam: 01-09-262313)

e idGpontfoglalaskor kikildott naptar (Google Calendar): Google Ireland Ltd. (székhely:
Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, frorszég)

e (rlapkitolt6 szoftver: Google Ireland Ltd. (székhely: Gordon House, Barrow Street,
Dublin 4, irorszag)

e hirlevélkildé szoftver (mailchimp): Intuit Ltd. (székhely: 5th Floor, Cardinal Place
80, Victoria Street, London SW1E 5JL Egyesilt Kirdlysag)

o call centerlszolgéltatél: _— [€1] megjegyzést irt: Amikor megkstod a szerzGdést a
e online értekezlet platform: szolgéltato céggel, kérjuk ide beirni a cégnevet, székhelyet és

» Google Meet: Google Ireland Ltd. (székhely: Gordon House, Barrow Street, St
Dublin 4, irorszag)

» Microsoft Teams: Microsoft Magyarorszag Kft. (székhely: 1031 Budapest,
Graphisoft Park 3., cégjegyzékszam: 01-09-262313)

» Zoom: Lionheart Squared Ltd. (székhely: 2 Pembroke House, Upper Pembroke
Street 28-32., Dublin DO2 EK84, irorszag)

e szamlazéprogram: Billingo Technologies Zrt. (1133 Budapest, Arbéc utca 6.,
cégjegyzékszam: 01-10-140802)
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e dokumentumkezel: Google Ireland Ltd. (székhely: Gordon House, Barrow Street,
Dublin 4, irorszag)
e e-szerzGdés szolgéltatdja (Signingo): NP-Soft Studio Kft. (székhely: 1204 Budapest, Ady
Endre utca 106. 3. em. 13. ajtd, cégjegyzékszam: 01-09-408557)
o képszerkeszté program: Canva Pty Ltd. (székhely: Surry Hills, Sydney, NSW 2010,
Ausztrélia)
e asszisztens
e visszaélés-bejelentd rendszer: Office Protector Kft. (székhely: 5000 Szolnok, Hild Viktor
utca 8. 1. em. 8. ajtd, cégjegyzékszam: 16-09-022084)
e Konyvel6 programok és lgyviteli szoftverek:
» NetAccount Plus Kft. (székhely: 1119 Budapest, Fehérvéri ut 85. C. ép. 4. em.,
cégjegyzékszam: 01-09-917276)
» AOC System Zrt. (székhely: 1062 Budapest, Délibab utca 8., cégjegyzékszam: 01-
10-048930)
» RLB-60 Bt. (székhely: 3000 Hatvan, Balassi Balint ut 40., cégjegyzékszam: 10-06-
024727)
» Kapusegéd program: RELAX Szoftverhaz Kft. (székhely: 6625 Fabiansebestyén,
Bem utca 1., cégjegyzékszam: 06-09-022136)
» VIKI konyvel6 asszisztens: PROWEBSTORE Kft. (székhely: 1171 Budapest,
Fliggbcinege utca 3. 1. ajto, cégjegyzékszam: 01-09-989949)

b) Onallé AdatkezelGk

Az Adatkezel6 csak jogszabdlyban meghatarozott mddon és célbdl adja at az altala kezelt
személyes adatokat hatdsag, birdsag, vagy mas allami szerv szamara.

Az Adatkezel6 részérGl jogszabalyi kotelezettség alapjan személyes adatok &ataddasa

torténik az aldbbi hatésagok felé:

o Nemzeti Adé- és Vamhivatal: az altalanos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVII.
torvény (Afa tv.) 10. szamu melléklet 1. pontja szerint

e a NAV pénzmosas elleni informacids egysége (FIU): a 2017. évi LIll. torvény 23. §-a
alapjan

o kiterjesztett gyartdi felelGsséggel kapcsolatos tigyintézés: Orszagos Kérnyezetvédelmi
Informacids Rendszer (OKIR) és MOHU

Az Adatkezel§ részérél személyes adatok atadasa torténik a kovetkezé jogi személyek mint
onallé AdatkezelGk felé:

e (gyfél dokumentumcsomagjanak visszakiildése: Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138
Budapest, Dunavirdg utca 2-6., cégjegyzékszam: 01-10-042463). Az adatkezelési
tajékoztatd elérhetd itt: https://www.posta.hu/adatkezelesi tajekoztato

e szamlavezetd bankok:

» Unicredit Bank Zrt. (székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 5-6.,
cégjegyzékszam: 01-10-041348) A Bank Adatkezelési tdjékoztatdja:
https://www.unicreditbank.hu/hu/rolunk/hasznos _informaciok/penzugyi infor
maciok/tajekoztato az adatkezelesrol.html
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» BinX Zrt. (székhely: 1031 Budapest, Zahony utca 7., cégjegyzékszam: 01-10-
140785) A Bank Adatkezelési tdjékoztatdja elérhetd itt:
https://www.binx.hu/adatvedelem

e Az addbevallas cimzettjei:

» E-SZJA elektronikus felllet GzemeltetSje: Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)

> Altalanos Nyomtatvanykitolté (ANYK) — keretprogram iizemeltetSje: Nemzeti
Ado- és Vambhivatal (NAV)

» Ugyfélkapu elektronikus kozigazgatasi rendszer (izemeltetSje: Nemzeti
Infokommunikacids Szolgéltatd Zrt. (NISZ)

e A bérszamfejtés cimzettjei:
» E-SZJA elektronikus felllet GzemeltetGje: Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)
» Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (NEAK)

e A CSED, GYED, GYES folydsitas cimzettjei:

» Magyar Allamkincstar (MAK)

e A helyi iparlzési addval kapcsolatos adatkezelés cimzettjei az egyes helyi
onkormanyzatok

10. Adatbiztonsagi intézkedések
Az Adatkezel6 megfelel6 informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik
arrél, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan

hozzéaférés ellen, vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

11. Az adatkezeléssel kapcsolatos Erintetti jogok és tartalmuk

Adatkezeléssel
kapcsolatos Az adatkezeléssel kapcsolatos Erintetti jog tartalma
Erintetti jog

Tajékoztatashoz valé jog | On jogosult arra, hogy a személyes adatai megszerzésének

/GDPR 13-14. cikk/ id6pontjaban tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérél
és céljairdl. Az Adatkezel$ olyan tovabbi informaciot is az
On rendelkezésére bocsat, amelyek a tisztességes és
atlathaté  adatkezelés  biztositasdhoz  sziikségesek,
figyelembe véve a személyes adatok kezelésének konkrét
kériilményeit és kontextusat. Ont tajékoztatni kell tovabba
a profilalkotas tényérdl és annak kdvetkezményeirdl is.

Hozzaféréshez vald jog |On jogosult arra, hogy tajékoztatast kérjen arra
/GDPR 15. cikk/ vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése

folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban

van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy az

Adatkezeld:

e milyen személyes adatait

e milyen jogalapon

e milyen adatkezelési cél miatt
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e mennyi ideig kezeli

e kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes
adataihoz  biztositott  hozzaférést vagy  kinek
tovabbitotta a személyes adatait

e milyen forrasbdl sziarmaznak a személyes adatai
(amennyiben nem On bocsatotta azokat az Adatkezel
rendelkezésére)

e alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint
annak logikajat, ideértve a profilalkotast is.

Helyesbitéshez valo jog
/GDPR 16. cikk/

On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ az Onre
vonatkozd pontatlan személyes adatait helyesbitse vagy a
hidnyos személyes adatait kiegészitse. Tehdt On kérheti,
hogy az Adatkezel6 mddositsa valamely személyes adatat
(példaul barmikor megvaltoztathatja az e-mail cimét, vagy
egyéb elérhetGségét).

Torléshez valo jog (,,az
elfeledtetéshez valo jog”)
/GDPR 17. cikk/

On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ térélje a

személyes adatait, ha az alabbi indokok valamelyike fenndll:

e a személyes adataira mdr nincs sziikség abbdl a célbdl,
amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas modon kezelték

o On visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy
a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az
adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja

e On a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszer(
ok az adatkezelésre, vagy On a 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen

e aszemélyes adatait jogellenesen kezelték

e a személyes adatait az Adatkezel6re alkalmazandé
unids vagy tagallami jogban elGirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell

e a személyes adatainak gydjtésére a 8. cikk (1)
bekezdésében emlitett, informacids tarsadalommal
Osszefliggé szolgdltatasok kindlasaval kapcsolatosan
kerlt sor.

Korlatozashoz vald jog
/GDPR 18. cikk/

On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korlatozza az

adatkezelést, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

e On vitatja a személyes adatainak pontossagdt (ez
esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat)
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e az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat

e az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabdl, de On igényli azokat jogi
igény elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez

On a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az

adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az

id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az

On jogos indokaival szemben).

Adathordozhatdsaghoz
vald jog
/GDPR 20. cikk/

On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozé, On éltal egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatait
tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa

anélkil, hogy ezt akaddlyozna az az Adatkezel8, amelynek a

személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

e azadatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy
a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti
hozzdjarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul, és

e az adatkezelés automatizalt médon torténik.

On jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithatd

— kérje a személyes adatainak Adatkezel6k kozotti

kozvetlen tovabbitasat.

Tiltakozashoz vald jog
/GDPR 21. cikk/

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk
(1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast
is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatait nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az On érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi
igények  elGterjesztéséhez,  érvényesitéséhez  vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatainak kezelése kozvetlen Uzletszerzés
érdekében torténik, On jogosult arra, hogy barmikor
tiltakozzon az Onre vonatkozé személyes adatai e célbdl
torténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is,
amennyiben az a kozvetlen (izletszerzéshez kapcsolodik.
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Hozzdajarulds
visszavonasanak joga
/GDPR 7. cikk (3)
bekezdés/

On jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja.
A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas elGtti adatkezelés jogszer(iségét. A
hozzéjarulds megadasa el6tt Ont errdl tajékoztatni kell. A
hozzdjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerd mddon
kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

12. Az adatkezeléssel kapcsolatos Erintetti jogorvoslati lehet&ségek és tartalmuk

Jogorvoslati lehetdség

A jogorvoslati lehetGség tartalma

Fellgyeleti Hatdsagnal
torténd panasztétel joga
/GDPR 77. cikk/

On a személyes adatainak védelméhez f(iz6d6 joga sérelme
esetén panaszt nyujthat be a kovetkez6 Hatdsaghoz:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
telefon: +36 (1) 391-1400
email: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

Az AdatkezelGvel vagy az
Adatfeldolgozoval
szembeni hatékony
birésagi jogorvoslathoz
valé jog (birésagi eljaras
kezdeményezése)
/GDPR 79. cikk/

On jogosult birédsaghoz fordulni az Adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozo ellen, ha a személyes adatai kezelésének
jogellenességét tapasztalja. A birdsag az Gigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a
lakdhelye vagy a tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél nyljtja-e be a keresetét. A torvényszékek
elérhetdsége: www.birosag.hu/torvenyszekek.hu

13. Az Adatkezelési tajékoztato frissitése

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Adatkezelési tadjékoztatdt egyoldalian
modositsa. A jelen tdjékoztatd modositdsara kiilondsen abban az esetben kertlhet sor, ha
arra jogszabalyvaltozas, adatvédelmi hatdsagi gyakorlat, UGzleti igény, illetve egyéb
kérilmény miatt sziikség van. Az Erintett kérésére az Adatkezel6 megkildi neki a
mindenkor hatalyos tdjékoztatd egy példanyat a vele leegyeztetett formaban.

Dunakeszi, 2026. marcius 1.
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